[bookmark: _GoBack]Convocation des membres de la commission ad hoc d’installation technique
[ENTÊTE DE LA STRUCTURE]

Référence  N°: ______________
__________[localité], le ____________[date]

Objet : 	Convocation à l’installation technique de l’agent chargé des opérations de comptabilité-matières

Le [la fonction de l’ordonnateur] 
Président de commission d’installation technique de l’agent chargé des opérations de la comptabilité-matières
A MM_
Vice Président : 	le représentant de l’ordonnateur en cas d’absence ou d’empêchement ;
Les membres statutaires : 	
· Le contrôleur financier territorialement compétent : Mr/Mme                    ;
· Experts invités :       Mr/Mme                                                            ,
Secrétariat technique: 
· Le coordonnateur : Mr/Mme____________________________, Comptable-matières désigné ;
· Membre : Mr/Mme____________________________, assistant du Comptable-matières ;
· Membre : Mr/Mme____________________________, assistant du Comptable-matières ;
Personnel d’appui au Secrétariat technique :
· Mr, _____________________,Inventoriste
· Mr, _____________________,Inventoriste
· Mr, _____________________,Inventoriste
· Mr, _____________________,Inventoriste
CONVOCATION
Faisant suite à la note de service de création de la commission ad hoc de l’installation technique de l’agent chargé des opérations de la Comptabilité-matières ci-jointe et Conformément à l’article 9 de l’instruction édictant les normes et procédures relatives à la tenue de la comptabilité-matières,  
J’ai l’honneur de bien vouloir vous demander d’assister ou de vous faire représenter aux travaux de la Commission susnommée.
Ladite commission qui siège à la [dénomination de la structure], démarre travaux le___ [date].
L’ORDONNATEUR
Ampliations :
· 
· 
· Intéressé
· Dossier/Chrono




